
 

 

OFFRE DE RECRUTEMENT 

 

POSTE : Responsable Finances et Moyens Généraux 
 

• Sous la responsabilité du Directeur Général 

• CDI plein temps – rémunération de départ : 35 à 45 K€ brut annuel selon expérience 

 
La mission 
 

• Assure toutes les tâches de comptabilité et de gestion de la CCI et de ses filiales  

• Assure le secrétariat des instances  de la CCI et de ses filiales 

• Assure l’entretien et la gestion du patrimoine de la CCI et de ses filiales 
 
Les activités : 
 

Gestion financière 

• Assure toutes les tâches de comptabilité et de gestion de la CCI, de ses filiales et organismes 
associés 

• Comptabilité générale, analytique et budgétaire 

• Paye – facturation – gestion des immobilisations 

• Achats et Sous-traitance – marchés publics 

• Contrôle de gestion 

• Edition et suivi d’un tableau de bord 

• Collecte de la taxe d’apprentissage 
 

Secrétariat des Instances de la CCI et de ses filiales 

• Préparation et suivi des décisions de l’Assemblée, des Bureaux et des Commissions internes 

• fonction de conseil juridique et règlementaire dans les domaines d’activités de la CCI 
 

Gestion patrimoniale 

• Assure l’entretien et la gestion du patrimoine de la CCI et de ses filiales (construction, maintenance, 
sécurité) 

• Suivi des travaux 

• Met en œuvre les procédures d'hygiène et de sécurité   
 
 
Le profil : 
Formation supérieure généraliste de type bac+ 5 Gestion, Administration des entreprises.  

• Bon gestionnaire  

• Bonnes connaissances juridiques. 

• Maîtrise des techniques comptables et financières 

• Utilisation d’applications informatiques 
 
Autonome et rigoureux, vous êtes à l’aise dans un environnement nécessitant anticipation et réactivité. 
Impliqué et curieux, vous êtes force de proposition. Bonnes capacités de rédaction, vision globale, 
aptitudes à la polyvalence. 
 
 
CONTACT 
Martine DUBARRY – MLD CONSULTANTS 
St Christalet – 32550 PAVIE 
Tél : 05 62 61 89 75    Fax : 05 62 61 87 91 
 
 


